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Giới thiệu chung:  
Phần mềm bán hàng Thần tài dùng để quản lý và thiết lập các thông tin hàng hóa, người sử dụng , loại giá, nhà cung cấp, 

khách hàng…, và xem báo cáo để theo dõi quá trình kinh doanh như: báo cáo bán hàng , nhập hàng, theo dõi khách hàng 

, báo cáo tổng hợp, báo cáo hàng tồn… và nhiều báo các khác. 

Đăng nhập : 
Để có thể thao tác phần mềm thì phải đăng nhập.  Các thao tác gồm: 

- Nhập tên đăng nhập 

- Nhập mật khẩu 

- Xác nhận 

 

 

Trường hợp sai tên đăng nhập hay mật khẩu thì sẽ xuất hiện thông báo: 

 

 
 

 

Click “OK” và kiểm tra lại “Tên đăng nhập” và “Mật Khẩu”  Click đăng nhập lại 

Khi đăng nhập thành công thì vào giao diện chính của chương trình : 
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I. Hệ thống : 
Dùng thiết lập các tùy chọn cấu hình hệ thống 
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1. Giấy phép:  

Dùng để đăng ký sử dụng phần mềm cho đơn vị : 

 

Thao tác 

- Bước 1: Chọn hệ thống 

- Bước 2: Chọn Giấy phép  Đăng Ký 

- Bước 3: Chọn file giấy phép sử dụng được công ty MTV cung cấp. 

 

2. Thông tin nhân viên 

Nhằm thiết lập thông tin nhân viên công ty và các user đăng nhập vào chương trình 
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Thao tác 

Thêm Mới: 

- Bước 1: Hệ thống  Người dùng 

- Bước 2: Bấm “Thêm” để thêm mới một nhân viên 

- Bước 3: Điền đầy đủ thông tin  bấm “Lưu”, nếu không muốn lưu  bấm “Đóng”. 

Sửa: 

- Bước 1: chọn nhân viên muốn sửa 

- Bước 2: bấm “Sửa”  

- Bước 3: Sửa lại các thông tin muốn sửa  bấm “Lưu”, nếu không muốn lưu  bấm “Đóng”. 

Xóa: 

- Bước 1: chọn nhân viên muốn xóa 

- Bước 2: bấm “Xóa”  

 

3. Thay đổi mật khẩu 

Nhằm thay đổi mật khẩu đăng nhập vào chương trình Tỷ Phú 
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chưa xong 

Thao tác: 

- Bước 1: Hệ thống  Đổi mật khẩu 

- Bước 2: Đánh mật khẩu mới và xác nhận lại 

- Bước 3: Bấm “Đổi mật khẩu” nếu muốn thay đổi mật khẩu, bấm “Đóng” nếu không muốn thay đổi 

Nếu nhập xai mật khẩu chương trình sẽ thông báo 

 chưa 

Bấm “OK” và nhập lại thông tin mật khẩu. 

4. Cấu hình hệ thống 

Nhằm cố định in phiếu bán hàng khi tiến hành in dữ liệu 

 
Thao tác: 

- Bước 1: Hệ thống  Cấu hình hệ thống 
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- Bước 2: Chọn mẫu phiếu bán hàng cần cố định 

- Bước 3: Bấm nút “Lưu” 

 

II. DANH MỤC: 

1. Đối tượng 

1.1 Khách hàng  : Khai báo thông tin về khách hàng 

 
Thao tác: 

- Bước 1: Danh mục  Đối tượng 

- Bước 2: Điền các thông tin về khách hàng ( lưu ý: chỗ nhóm đối tượng ta chọn khách hàng 

hoặc nhấn nút  để thêm mới ) 

- Bước 3: Bấm “Lưu”, nếu không muốn lưu  bấm “Đóng”.    

1.2  Nhà cung cấp: Khai báo thông tin nhà cung cấp 

http://www.mtv.org.vn/
mailto:info@mtv.org.vn


 

8 

Công Ty Công Nghệ Tin Học Mũi Tên Vàng 

Địa chỉ: Số 7 Nam Quốc Cang, Quận 1, TP HCM 

Điện thoại: 08 36100311   –  Hotline: 0947491368 

Website: www.mtv.org.vn – Email: info@mtv.org.vn  

 

 
Thao tác: 

- Bước 1: Danh mục  Đối tượng 

- Bước 2: Điền các thông tin về nhà cung cấp ( lưu ý: chỗ nhóm đối tượng ta chọn nhà cung cấp 

hoặc nhấn nút  để thêm mới ) 

- Bước 3: Bấm “Lưu”, nếu không muốn lưu  bấm “Đóng”.    

2. Hàng hóa: Điền các thông tin về sản phẩm 

http://www.mtv.org.vn/
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Thao tác: 

- Bước 1: Danh mục  Hàng hóa 

- Bước 2: Điền các thông tin về sản phẩm ( lưu ý: chỗ nhóm hàng  và đơn vị tính chưa có thì bấm 

nút  để thêm mới) 

- Bước 3: Bấm “Lưu”, nếu không muốn lưu  bấm “Đóng”.    

III. CHỨC NĂNG 

 

1. Nhập hàng: Thực hiện các giao dịch nhập hàng từ nhà cung cấp. 
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Thao tác 

Thêm mới chứng từ:  

- Bước 1: Chức năng  Nhập hàng 

- Bước 2: Điền đầy đủ các thông tin cấn thiết. Nếu thông tin chưa có ta có thể bấm vào nút  để thêm mới 

tức thời thông tin đó. 

- Bước 3: chọn hình thức thanh toán  công nợ hoặc thanh toán ngay 

- Bước 4: Bấm nút “Lưu” để lưu lại chứng từ vừa thực hiện xong; Bấm nút “Đóng” nếu muốn thoát khỏi 

chức năng nhập hàng. 

Sửa chứng từ: 

http://www.mtv.org.vn/
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- Bước 1: Chức năng  Thống kê  Nhập hàng 

- Bước 2: Chọn chứng từ cần sửa  Bấm nút “Sửa”  sửa lại các thông tin cần sửa 

- Bước 3: Bấm nút “Lưu” để lưu lại chứng từ vừa thực hiện xong; Bấm nút “Đóng” nếu muốn thoát khỏi 

chức năng nhập hàng. 

Xóa phiếu mua hàng 

- Bước 1: Chức năng  Thống kê  Nhập hàng 

- Bước 2: Chọn chứng từ cần xóa  Bấm nút “Xóa” . 

 

 

2. Bán hàng: Thực hiện các giao dịch bán hàng 
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Thao tác 

Thêm mới chứng từ 

- Bước 1: Chức năng  Bán hàng 

- Bước 2: Điền đầy đủ các thông tin cấn thiết. Nếu thông tin chưa có ta có thể bấm vào dấu để thêm mới 

tức thời thông tin đó. 

- Bước 3: Bấm nút “Lưu” để lưu lại chứng từ vừa thực hiện xong; Bấm nút “Đóng” nếu muốn thoát khỏi 

chức năng xuất kho. 

Sửa phiếu bán hàng 
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- Bước 1: Chức năng  Thống kê  Bán hàng 

- Bước 2: Chọn chứng từ cần sửa  Bấm nút “Sửa”  sửa lại các thông tin cần sửa 

- Bước 3: Bấm nút “Lưu” để lưu lại chứng từ vừa thực hiện xong; Bấm nút “Đóng” nếu muốn thoát khỏi 

chức năng xuất kho. 

Xóa phiếu bán hàng 

- Bước 1: Chức năng  Thống kê  Bán hàng 

- Bước 2: Chọn chứng từ cần xóa  Bấm nút “Xóa” . 

3. Nhập hàng trả: Nhập những sản phẩm do khách hàng trả lại 

http://www.mtv.org.vn/
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Thao tác 

Thêm mới chứng từ 

- Bước 1: Chức năng  Nhập hàng trả 

- Bước 2: Điền đầy đủ các thông tin cấn thiết. Nếu thông tin chưa có ta có thể bấm vào dấu để thêm mới 

tức thời thông tin đó. 

- Bước 3: Bấm nút “Lưu” để lưu lại chứng từ vừa thực hiện xong; Bấm nút “Đóng” nếu muốn thoát khỏi 

chức năng bán hàng. 

Sửa phiếu 

- Bước 1: Chức năng  Thống kê  Nhập hàng trả  

- Bước 2: Chọn chứng từ cần sửa  Bấm nút “Sửa”  sửa lại các thông tin cần sửa 

- Bước 3: Bấm nút “Lưu” để lưu lại chứng từ vừa thực hiện xong; Bấm nút “Đóng” nếu muốn thoát khỏi 

chức năng bán hàng. 

Xóa phiếu 

- Bước 1: Chức năng  Thống kê Nhập hàng trả  

- Bước 2: Chọn chứng từ cần xóa  Bấm nút “Sửa”  Bấm nút “Xóa” . 

 

4. Xuất trả hàng: trả lại hàng cho nhà cung cấp 
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Thêm mới chứng từ 

- Bước 1: Chức năng  Thống kê  Xuất trả hàng 

- Bước 2: Điền đầy đủ các thông tin cấn thiết. Nếu thông tin chưa có ta có thể bấm vào dấu để thêm mới 

tức thời thông tin đó. 

- Bước 3: Bấm nút “Lưu” để lưu lại chứng từ vừa thực hiện xong; Bấm nút “Đóng” nếu muốn thoát khỏi 

chức năng bán hàng. 

Sửa phiếu 
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- Bước 1: Chức năng  Thống kê  Xuất trả hàng 

- Bước 2: Chọn chứng từ cần sửa  Bấm nút “Sửa”  sửa lại các thông tin cần sửa 

- Bước 3: Bấm nút “Lưu” để lưu lại chứng từ vừa thực hiện xong; Bấm nút “Đóng” nếu muốn thoát khỏi 

chức năng bán hàng. 

Xóa phiếu 

- Bước 1: Chức năng  Thống kê  Xuất trả hàng  

- Bước 2: Chọn chứng từ cần xóa  Bấm nút “Sửa”   Bấm nút “Xóa” . 

5. Kiểm kê: kiểm tra số lượng hàng hóa tồn thật trong kho 

http://www.mtv.org.vn/
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Thao tác 

Thêm mới chứng từ 

- Bước 1: Chức năng  Kiểm kê 

- Bước 2: Điền đầy đủ các thông tin cấn thiết 

- Bước 3 : Bấm nút “Lưu” để lưu lại chứng từ vừa thực hiện xong; Bấm nút “Đóng” nếu muốn thoát khỏi 

chức năng thu nợ. 

Sữa chứng từ 
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- Bước 1: Chức năng  Thống kê  Kiểm kê 

- Bước 2: Chọn chứng từ cần sửa  Bấm nút “Sửa”  sửa lại các thông tin cần sửa 

- Bước 3: Bấm nút “Lưu” để lưu lại chứng từ vừa thực hiện xong; Bấm nút “Đóng” nếu muốn thoát khỏi 

chức năng kiểm kê 

6. Tồn kho: xem số lượng hàng hóa còn tồn trong kho 

Thao tác: Chức năng  Tồn kho 
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IV. BÁO CÁO 
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Thao tác 

- Bước 1: Báo cáo  Chọn báo cáo cần xem 

- Bườc 2: Chọn khoản thời gian cần xem báo cáo  bấm nút “Xem” để xem báo cáo 

- Bước 3: Kéo thả và sắp xếp các cột tiêu để thuận tiện cho việc xem thong tin báo cáo 

- Bước 4: Bấm “In” nếu muốn in báo cáo hoặc bấm “xuất” nếu muốn xuất báo cáo ra excel 

 

V. TIỆN ÍCH 

 
1. Giao diện: chọn giao diện cho phần mềm 

http://www.mtv.org.vn/
mailto:info@mtv.org.vn
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2. Công nợ đầu kỳ:  

 
Thao tác 

- Bước 1: Tiện ích  Công nợ đầu kỳ 

- Bước 2: Điền số tiền khách hàng nợ và số tiền nợ nhà cung cấp 

- Bước 3: Bấm “Lưu” để lưu lại  

3. Quản lý phiếu đã xóa: Tiện ích  Quản lý phiếu đã xóa 

 

http://www.mtv.org.vn/
mailto:info@mtv.org.vn


 

22 

Công Ty Công Nghệ Tin Học Mũi Tên Vàng 

Địa chỉ: Số 7 Nam Quốc Cang, Quận 1, TP HCM 

Điện thoại: 08 36100311   –  Hotline: 0947491368 

Website: www.mtv.org.vn – Email: info@mtv.org.vn  

 

 
 

4. Nhập khẩu dữ liệu từ Excel: 

Nhập khẩu danh mục 

Thao tác: 

- Bước 1: Tiện ích  Nhập khẩu dữ liệu  Danh mục 

- Bước 2: Bấm “next” chọn file cần nhập  

- Bước 3: Ghép trường dữ liệu 

 

http://www.mtv.org.vn/
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Địa chỉ: Số 7 Nam Quốc Cang, Quận 1, TP HCM 

Điện thoại: 08 36100311   –  Hotline: 0947491368 

Website: www.mtv.org.vn – Email: info@mtv.org.vn  

 

 
 

 

 

Cập nhật bảng giá 

Thao tác: 

- Bước 1: Tiện ích  Nhập khẩu dữ liệu  Cập nhật bảng giá 

- Bước 2: Bấm “next” chọn file cần nhập 

- Bước 3: Ghép trường dữ liệu 

http://www.mtv.org.vn/
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Cập nhật tồn đầu kỳ 

Thao tác 

- Bước 1: Tiện ích  Nhập khẩu dữ liệu  Cập nhật tồn đầu kỳ 

- Bước 2: Bấm “next” chọn file cần nhập 

- Bước 3: Ghép trường dữ liệu 

http://www.mtv.org.vn/
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5. Hỗ trợ trực tuyến 

Thao tác 

- Bước 1: Tiện ích  Hỗ trợ trực tuyến 

- Bước 2: Hiển thị Teamview 

 
6. Liên hệ 

http://www.mtv.org.vn/
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